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Ulohy konzultanta ECDL v radmci projektu
IT Akadémia — vzdelavanie pre 21 storocie

Nové konzultacie

Pre NOVE KONZULTUJUCE SKUPINY Ziakov: Ziaci v novych skupindch si moZu vyberat z 8 modulov,
preto konzultant (konzultujdci ucitel) by mal byt pripraveny na to, Zze v jednom konzultaénom termine
bude potrebné konzultovat so Ziakmi viaceré moduly. Konzultant viak modZe Ziakov na zaciatku
usmernit pri vybere modulov podla zamerania skoly, zaujmu skupiny Ziakov, a pod.

Konzultant ECDL musi byt zaregistrovany v registracnom portali.

Registracény portal: https://registracia.itakademia.sk

Aktivita v registraénom portdli, v rdmci ktorej sa budu evidovat konzulticie, je nazvana ,Ziskanie

medzinarodného certifikatu ECDL (CVTI SR)“. V ramci tejto aktivity si Ziaci m6zu volit 4 z 8 modulov,

z ktorych chcu ziskat medzinarodny certifikat ECDL.
Ulohy konzultanta ECDL

1. Vytvorit termin pre aktivitu ,Ziskanie medzinarodného certifikatu ECDL (CVTI SR)“ (konzultacie)

v registratnom portali IT Akadémie spolu s koordindtorom IT Akadémie na Skole pre kazdu
skupinu Ziakov samostatne. Termin konzultacie pozostdva z niekolkych stretnuti, pricom sucet
Casov stretnuti pre jednu skupinu nesmie prekrocit 25 hodin.

2. Vytvorenie terminu (Pridat termin) — usmernenia pre niektoré polozky vo formulari:
a. Aktivita — Ziskanie medzinarodného certifikatu ECDL (CVTI SR)
b. Miestnost — vasa $kola, v pripade, Ze v zozname nenajdete svoju Skolu, kontaktujte nas,

docasne si nastavte UPJS Virtual
c. Organizator — Centrum vedecko-technickych informacii Slovenskej republiky
Typ prihldsky — GDPR: ECDL — Registracia zaujemcu s volbou modulov
e. Cielova skupina: Organizacia
i. Organizacia: vasa Skola
Je moiny vyber viacerych $kél, v pripade, Zze by skupina bola zmieSand zo Ziakov
viacerych skol
f. Zadiatok registracie / koniec registracie: datumy, medzi ktorymi je prihlasit Ziakov na aktivitu
podla nasledujucich bodov 3 a 4, pricom koniec registracie musi byt minimalne 3 pracovné
dni pred prvym stretnutim.
g. Zaciatok terminu — termin prvého stretnutia
h. Koniec terminu — termin poslednej planovanej konzultacie
i. Stretnutia: POZOR pre jednotlivé stretnutia, nastavit realne ¢asy stretnuti, nakolko podla nich
Vam budu napocitané hodiny na preplatenie.
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j. Cielova skupina pod stretnutiami - uviest skupinu Ziakov podla triedy (napr. 2.A a 3.B.
k. Miestnost vo Wasete - zvolit SK-CVTI-SR.
I.  Poznamka - uviest, ktoré moduly si Ziaci danej skupiny vybrali (napr. M2-15 Ziakov, M3-14
Ziakov, M4-13 Ziakov, M7-15 Ziakov, M12-3 Ziakov).

Ziaci sa na aktivitu ,Ziskanie medzinarodného certifikatu ECDL (CVTI SR)“ (konzultacie) prihlasuju
pod dozorom konzultanta — kazdy Ziak si vyberd 4 z 8 modulov, ¢im sa mu vygeneruje Prihlaska
na ziskanie medzindrodného certifikdtu ECDL. Prihlasku je nutné vytlacit a podpisat — v pripade,
Ze ziak ma 18 rokov, podpisuje prihlasku Ziak, ak nema 18 rokov prihlasku musi podpisat zdkonny
zastupca ziaka. Podpisané prihlasky oskenovat a konzultant ich ulozi do svojho adresara na
Ulozisko https://ulozisko.itakademia.sk/index.php/login, pricom ukladané sidbory pomenujte
,PriezviskoMenoZiaka_prihlaska“.
Login a heslo su rovnaké ako do registracného portalu.
Adresar konzultanta s ndzvom priezvisko_meno_cislozmluvy ECDL_konz (napr. Novy Jan_111-
ITA-SS-2018 ECDL_konz) vytvori CVTI najneskor 6.10.2018. V pripade viacerych skupin je
potrebné vytvorit podpriecinok pre kazdu skupinu (odporic¢ame podpriecinok nazvat podla triedy
—vid bod 2 pism j).
Origindly podpisanych prihlasok je potrebné odovzdat pri prvom testovani Ziakov vedicemu
testovania z prislu§ného Skolského vypoctového strediska CVTI SR.

3. Zaslat e-mail na ecdlss@itakademia.sk sinformaciou, Ze disponuje vsetkymi podpisanymi

prihlaskami od Ziakov z jedného terminu, priCom uvedie ID terminu. Uvedeny e-mail je nutné
zaslat minimalne 3 pracovné dni pred prvym stretnutim. Na zaklade toho prebehne import
skupiny do vzdelavacieho portalu.

4. Skupiny Ziakov st spravidla 15-¢lenné. Odporucame konzultécie pre jednu skupinu rozdelit na viac
2-4 hodinovych stretnuti.

5. Do terminu prvého stretnutia mat naplanované stretnutia minimalne na prvy kalendarny mesiac
konzultacii. Dalsie stretnutia pridavat priebezne na mesaénej baze cez Upravit termin.

6. Konzultant ECDL eviduje ucast Ziakov na stretnutiach v ¢asti Administracia potvrdenim dochadzky
jednotlivych Ziakov.

Vzdelavaci portal: https://vzdelavanie.itkademia.sk

1. Na prihlasenie sa do vzdeldvacieho portalu konzultant pouZije svoj login a heslo (ktoré pouZiva pri
praci so systémami IT Akadémie).

2. Konzultant dostane pristup k studijnym materidlom vsetkych modulov na vzdelavacom portali po
vykonani jednoduchych vstupnych testov. Ma pristup aj k dalsim informaciam tykajucich sa
odpovedi Ziakov (napriklad pri vstupnych testoch).

3. Konzultacie sa musia uskutocnit mimo pracovnej doby konzultanta. Len také hodiny konzultécii je
mozné vykazovat. Pracovnu dobu ma ucitel v skole dohodnutu podla internych predpisov skoly.
Konzulta¢na hodina trva 60 minut.

4. Na prvej konzultacnej hodine je nutné urobit so Ziakmi vstupny test pre kazdy vybrany modul
(vstupné testy slUZia na vytvorenie obrazu o podiatocnych vedomostiach Ziakov z jednotlivych
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modulov). AZ po urobeni vstupného testu Ziaci dostanu pristup k Studijnym materidlom,
autotestom a dalSim informaciam dolezitym pre testovanie ECDL a ziskanie certifikatu.

5. Pristupové udaje pre Ziakov ziskate od Experta pre implementdciu inovacii na Vasej skole, ktory
ich ma dostupné na ulozisku. PoZiadajte ho o pristupy len pre Ziakov vasej skupiny.

6. Hned po urobeni vstupného testu oboznamit Ziakov so systémom a usporiadanim materidlov na
vzdeldvacom portdli.

7. Studijny material pre modul je ¢leneny na kapitoly. Ziaci mézu $tudovat jednotlivé kapitoly
samostatne, konzultant na konzultacnych hodinach prejde so ziakmi postupne ich obsah, zameria
sa hlavne na problémové casti na zaklade otazok od Ziakov, resp. mbze zohladnit aj vysledky
vstupného testu (konzultant ma k dispozicii prehlad vysledkov jednotlivych Studentov). Po
prestudovani a prekonzultovani kapitoly Ziaci mézu urobit autotest (je povolené viacnasobné
vykonanie autotestu). Kliknutim na odkaz autotestu sa Ziak dostane k otdzkam testu a odpovedad
na ne, odpovede je mozné aj opravit. Vysledky autotestu st informaciou pre Ziaka o jeho
vedomostiach v danej kapitole daného modulu.

8. Po prestudovani vsetkych kapitol v module sa odporuca Ziakom urobit kontrolny zaverecny
autotest z celého modulu, ktory sa nachadza v Casti Testy. Vtejto Casti su spristupnené aj
dostupné ukazkové testy ECDL v slovenskom, ceskom, pripadne anglickom jazyku vratane
pracovnych suborov.

9. Usmernenie pre prihlasenie Ziakov na testovanie ECDL vdm bude zaslané dodatocne. Odkaz na
on-line prihlasenie na ECDL testovanie je na vzdeldvacom portali, na ktorom budd od oktébra
2018 zverejriované terminy testovania.

e  Forma zmluvy: Dohoda o vykonani prace

e Hodinova sadzba: 10,36 Eur/hod spolu s odvodmi

e  Pocet hodin konzultacii na jednu skupinu ziakov: 25 hodin

o Konzultant ECDL méZe byt zdroven expert pre implementaciu inovacii vzdelavania na skole,
overovatel metodiky a pod.

e Kvalifika¢né predpoklady konzultanta ECDL:

a) min. vysokoskolské vzdelanie 2. stupna, pedagogicka prax, ucitel predmetu Informatika
b) min. vysokoskolské vzdelanie 2. stupna, pedagogicka prax, drzitel certifikatu ECDL (nutné
dokladovat kdpiou certifikatu).

e  Zamestnanec mbze vykondvat pracu vo viacerych pracovnych pomeroch len v takom rozsahu
pracovného casu, ktory je moiné v priebehu 24 hodin redlne odpracovat, a to pri dodrzani
nepretrzitého denného odpocinku (§ 92 Zakonnika prace) a tiez nepretrzitého odpocinku v tyzdni
(8§ 93 Zakonnika préace) v kazdom z tychto pracovnych pomerov. Zamestnavatel je povinny viest
evidenciu pracovného casu podla skutocnej situacie — podla skuto¢ného vykonu prace, a teda
zamestnavatel neméze vykazovat v evidencii pracovného ¢asu paralelny vykon prace vo viacerych
pracovnych pomeroch a/alebo vykazovat vykonavanie prace v ¢ase, ked sa praca nevykonavala.
V nadvaznosti na vyssie uvedené SO posudzuje aj skutoc¢nost ¢i pracovny fond zamestnanca (za
vsetky jeho pracovné uvazky) neprekrocil 1,5 nasobok mozZného pracovného fondu v danom
mesiaci. Vydavky prekracujuce 1,5 nasobok mozného pracovného fondu v danom mesiaci za
vsetky jeho pracovné pomery budu kratené.
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