
Postup pri testovaní žiakov – pokyny pre konzultantov 

Po prihlásení na aktivitu „Získanie medzinárodného certifikátu ECDL pre žiakov SŠ (CVTI SR)“, 

t. j. vyplnení prihlášky a uložení skenu podpísanej prihlášky k aktivite v Registračnom portáli,  

nasleduje samoštúdium vo vzdelávacom portáli a konzultácie. V rámci vzdelávacieho portálu 

sú k dispozícii materiály, autotesty, cvičné testy (SK, CZ, AJ). K materiálom je prístup až po 

vykonaní vstupného testu. Je dôležité, aby žiaci urobili všetky autotesty, cvičné testy a 

záverečný test z celého modulu. 

Konzultant vypisuje konzultácie ako samostatné stretnutia v termíne/aktivite „Získanie 

medzinárodného certifikátu ECDL pre žiakov SŠ (CVTI SR)“. Účasť/dochádzku žiakov na 

konzultáciách potvrdzuje konzultant. Po zadaní dochádzky v danom stretnutí, je možné toto 

stretnutie uzavrieť. 

Prosíme, dbajte na to, aby žiaci boli dobre pripravení. 

Až po dôslednej príprave nasleduje samotné testovanie: 

1. Termíny testovania žiakov komunikuje a dohodne konzultant s príslušným ŠVS.  
2. Žiak sa s pomocou konzultanta prihlási na aktivitu/termín „Testovanie ECDL pre žiakov SŠ“ 

v konkrétnom ŠVS na min. 2, 3 alebo 4 testy. Vyplní prihlášku „Registrácia uchádzača do 
systému ECDL a prihláška na testovanie ECDL“, nahrá sken podpísanej prihlášky k aktivite 
v Registračnom portáli. Konzultant originály podpísaných prihlášok na testovanie odovzdá 
vedúcemu testovania na príslušnom ŠVS pri testovaní. Potvrdenie účasti (sám žiak, resp. 
konzultant). 

3. Ak žiak neabsolvuje všetky testy v jednom termíne testovania, musí sa na každý ďalší 
termín prihlásiť samostatne a zopakovať celý postup z bodu 2. 
Na prvé testovanie žiakov konzultant donesie originály podpísaných prihlášok na aktivitu 
„Získanie medzinárodného certifikátu ECDL pre žiakov SŠ (CVTI SR)“ a tiež originály 
podpísaných prihlášok na testovanie na príslušný deň. Na ďalšie testovania už donesie len 
originály podpísaných prihlášok žiakov na testovanie na príslušný deň. 

4. V prípade neúspešného testu sa žiak s pomocou konzultanta musí prihlásiť na opravný 
test (samostatný termín testovania) – žiak sa s pomocou konzultanta prihlási na 
aktivitu/termín „Testovanie ECDL – opravný termín“ v ŠVS, v ktorom bol neúspešný. 
Opravný termín môže vypísať príslušné ŠVS spoločne pre cieľovú skupinu učitelia a žiaci 
SŠ. 

5. Po úspešnom absolvovaní 4 testov v ŠVS je dôležité, aby žiak urobil vo vzdelávacom portáli 
výstupný test – dohliada konzultant. 

6. Po vypracovaní výstupných testov vo Vzdelávacom portáli konzultant skontroluje 
dochádzku žiakov v Registračnom portáli a uzavrie všetky stretnutia (ak neboli ešte 
uzavreté), prípadne z vážnych dôvodov (prestup na inú školu, zdravotné problémy,...) 
zadá mimoriadny výstup (konzultant). Nepotvrdzuje žiakom príznak Absolvoval! 

7. Konzultant uzavrie aktivitu/termín „Získanie medzinárodného certifikátu ECDL pre žiakov 
SŠ (CVTI SR)“. 

8. ATC CVTI SR požiada o vydanie Certifikátu Profile pre žiaka za 4 úspešné moduly. Po 
doručení certifikátu odošle konzultantovi indexy a certifikáty žiakov jednej skupiny a tiež 
vzor preberacieho protokolu.  Konzultant zabezpečí odovzdanie indexov a certifikátov 
žiakom a v preberacom protokole podpisy žiakov o prevzatí indexu a certifikátu. Vyplnený 
preberací protokol doručí na ŠVS.  Tento proces komunikuje príslušné ŠVS s konzultantom. 

9. Príznak Absolvoval v aktivite/termíne „Získanie medzinárodného certifikátu ECDL pre 
žiakov SŠ (CVTI SR)“ bude zadávať administrátor portálu na základe vydaných certifikátov. 
Zoznam vydaných certifikátov dodá ATC CVTI SR. 


